Camara Municipal

General Carneiro - Estado do Parana

RESOLUCAO N.° 003/2024

SUMULA: REGULAMENTA A ELABORACAO DO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA A
QUE SE REFEREM OS ARTS. 12, INCISO VII DA
LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE GENERAL CARNEIRO/PR.

A Camara Municipal de General Carneiro, Estado do Parana,
aprovou e eu, Sandra Aparecida Trisnoski Scheibe, Presidente da Mesa

Executiva, promulgo a seguinte: Resolucao de n.° 003/2024.

Secao I- Finalidades e Sistema para Elaboracao do PCA

Art. 1°. O Plano de Contratacoes Anual - PCA € o documento que
consolida as demandas que o 6rgao ou a entidade planeja contratar no

exercicio subsequente ao de sua elaboracao.

Paragrafo 1°. O Poder Legislativo podera utilizar o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes — PGC, que constitui a
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal - Comprasnet 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, para elaboracdo do PCA, mediante celebracao de
Termo de Acesso, conforme disposto na Portaria ne 355, de 9 de agosto de

2019, ou o ato normativo que a substituir.
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Paragrafo 2°. Caso seja adotado o PGC da Unido, deverdo ser
observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de
PGC, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso

ao sistema, operacionalizacao e elaboracao do PCA.

Paragrafo 3°. Em caso de nao utilizacdao do Sistema de PGC da

Uniao, podera ser elaborado o PCA em ferramenta informatizada propria.

Paragrafo 4°. Fica dispensado de registro no Sistema que a Camara
Municipal adotar, dos itens classificados como sigilosos, nos termos da
Lei Federal ne 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos pelas

demais hipoteses legais de sigilo.

Paragrafo 5°. O Poder Legislativo devera assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informacoes da ferramenta informatizada de que
trata esta Resolucao, protegendo-os contra danos e utilizacoes indevidas

ou desautorizadas no ambito de sua atuacao.

Paragrafo 6°. No caso de classificacao parcial de informacoes, as
partes nao classificadas como sigilosas deverao ser cadastradas no

Sistema ou o que a Camara adotar, quando couber.

Paragrafo 7°. Os servidores que utilizem o Sistema ou outro que a
Camara adotar responderdao administrativa, civil e penalmente por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida

as normas de seguranca instituidas.
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Secao II - Objetivos do PCA

Art. 2°. A elaboracao do PCA pela Camara tem como objetivos:

I -racionalizar as contratacoes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promocao de contratacdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacao de

produtos e servicos e reducao de custos processuais;

II -garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano
de Gestao de Logistica Sustentavel e outros instrumentos de governanca

existentes;

III - subsidiar a elaboracao da Lei de Diretrizes Orcamentaria e da

Lei Orcamentaria;

IV -evitar o fracionamento de despesas;

V -estabelecer um calendario anual de licitacoes;
VI -sinalizar intencoes ao mercado fornecedor, de forma a
aumentar o dialogo potencial com o mercado e incrementar a

competitividade.

Secao III - Do Documento de Formalizacao de Demanda

Art. 3°. O procedimento para elaboracao do Plano de Contratacoes

Anual inicia-se com o preenchimento do DFD pelo servidor requisitante,

contendo as seguintes informacoes:
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I -justificativa da necessidade da contratacao;

IT -descricao sucinta do objeto;

III - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogacao de
Material ou de Servicos, unidade de fornecimento e quantidade a ser

contratada;

IV -estimativa preliminar do valor total da contratacao com a

indicacao do valor correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

V -previsao de data desejada para a contratacao;

VI -grau de prioridade da compra ou contratacao.

VII - se ha vinculacao ou dependéncia com a contratacdo de outro
DFD para sua execucao, visando a determinar a sequéncia em que as

respectivas contratacoes serao realizadas;

VIII - classificacdo orcamentaria da despesa até nivel de elemento e

desdobramentos;

Paragrafo 1°. Os itens referentes a contratacdes de solucdes de
tecnologia da informacdo e comunicacoes deverao observar as regras

especificas do Municipio, se houver.
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Paragrafo 2°. Os itens que tiverem classificacdo de prioridade como

“alta” deverao conter justificativas sobre a escolha.

Paragrafo 3°. O documento de formalizacdo de demanda podera,
se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para
fins de analise, complementacdao das informacdes, compilacao de

demandas e padronizacao.

Secao IV - Do Cronograma de Elaboracao

Art. 4°. A elaboracao do PCA observara o que segue:

I - Em até 60 dias o Setor de Planejamento colocara a disposicao
dos Departamentos, como subsidio de elaboracao dos Documentos de
Formalizacao de Demanda — DFD os valores prévios das dotacoes de cada
acdo orcamentaria em relacdo as contratagdes para o exercicio a que se

refere.

II - Em até noventa dias da data do envio do projeto de lei de
diretrizes orcamentarias do ano de elaboracdao do Plano de Contratacoes
Anual, os setores requisitantes ou técnicos deverao incluir, no sistema
PGC ou outro que a Camara adotar, as contratacoes que pretendem
realizar ou renovar no exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei
Federal ne 14.133, de 2021, e encaminhar ao setor de contratacoes, por
meio da DFD - Documento de Formalizacdo de Demanda, devidamente

aprovado pelo Presidente da Camara.
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IIT - Em até sessenta dias do envio do projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentarias do ano de elaboracao do Plano de Contratacoes Anual, o
setor de contratacoes devera analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes ou técnicos, e, se de acordo, consolidar e enviar o

Plano consolidado para aprovacao do Presidente da Camara.

Secao V - Da Consolidacao das Demandas e Elaboracao do PCA

Art. 5°. O setor de contratacoes devera analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos promovendo

diligéncias necessarias para:

I -agregacao, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma
natureza visando a racionalizacao de esforcos de contratacdo e a

economia de escala;

IT -adequacao e consolidacdo do Plano de Contratacées Anual;

III - construcdo do calendario de contratacdo, por grau de
prioridade da demanda, considerando a data desejada e a disponibilidade

da forca de trabalho na instrucao dos autos de contratacao;

IV -definicado da data estimada para inicio do processo de
contratacdo considerando o tempo necessario para o procedimento, a
data desejada para a contratacao e a disponibilidade da forca de trabalho

na instrucao dos autos de contratacao.

Rua Santos Dumont, 337 — centro —fone 42 — 3552-1443 — General Carneiro —
Estado do Parana.



Camara Municipal

General Carneiro - Estado do Parana

Paragrafo 1°. Sempre que pertinente, os DFD deverdao ser
encaminhados, previamente, dos setores requisitantes para os setores
técnicos, que promoverao a analise das demandas e a agregacao de valor,

observando-se os principios da padronizacao e da economicidade.

Paragrafo 2°. A definicdo dos setores requisitantes e técnicos, se

couber, devera constar de ato do 6rgao.

Secao VI - Da Aprovacao do Plano de Contratacao Anual

Art. 6°. Em até trinta dias da data do envio da Lei de Diretrizes
Orcamentarias do ano de elaboracdao do Plano de Contratacdes Anual, o
Presidente da Camara devera aprovar o Plano por meio do Sistema PGC
ou outro que adotar, sendo disponibilizado automaticamente, na forma

do art. 72 desta Resolucao.

Paragrafo 1°. O Presidente da Camara podera reprovar o Plano de
Contratacoes Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de
contratacoes realizar adequacoes, observada a data limite definida no

caput.

Paragrafo 2°. Apos a aprovacao pelo Presidente da Camara o PCA
sera disponibilizado ao Setor de Planejamento para elaboracao das pecas
orcamentarias, podendo ser devolvido ao setor de contratacoes em caso

de necessarios ajustes orcamentarios.

Secao VII -Da Divulgacao
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Art. 7°. Os Planos Anuais de Contratacoes serao disponibilizados
no site do o6rgdao ou entidade e no Portal Nacional de Contratacoes

Puablicas - PNCP.

Paragrafo anico. O Poder Legislativo devera disponibilizar, por
meios eletronicos, o endereco de acesso aos seus respectivos Planos de

Contratacoes Anuais no Painel de Compras no PNCP.

Secao VIII - Da Revisao e do Redimensionamento

Art. 8°. O Plano de Contratacdes Anual podera ser alterado para a

inclusao ou o redimensionamento dos itens.

Paragrafo 1°. Durante a sua execucao, o Plano de Contratacoes
Anual somente podera ser alterado mediante justificativa dos fatos que
ensejaram a mudanca da necessidade da contratacdo e posterior

aprovacao do Presidente da Camara.

Paragrafo 2°. A divulgacao das alteracdes acontecera nos mesmos

sitios de divulgacao da divulgacao original do PCA.

Secao IX - Da Execucao do Plano de Contratacao Anual

Art. 9°. Na execucao do Plano de Contratacoes Anual, o setor de

contratacoes devera observar se as demandas a ele encaminhadas

constam da listagem do Plano vigente.
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Paragrafo 1°. As demandas que nao constarem do Plano de
Contratacoes Anual ensejardo a sua revisao, caso justificadas,

observando-se o disposto no art. 82 desta Resolucao.

Paragrafo 2°. Nao sera necessario incluir no Plano de

Contratacoes Anual os casos supervenientes:

I -de contratacoes com valor inferior a 15% (quinze por cento) dos
valores de que tratam os incisos I e II do caput do art. 75 da Lei Federal

ne 14.133, de 2021;

II -as hipoteses previstas nos incisos VII e VIII do caput do art. 75

da Lei n® 14.133, de 2021;

III - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto

pagamento, de que trata o § 22 do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo 3°. Os casos supervenientes de contratacdo previstos
nos incisos do § 1o deste artigo poderdo ser incluidos no Plano de

Contratacoes Anual depois de autorizados pelo Presidente da Camara.

Art. 10. As demandas constantes do Plano de Contratacoes Anual
deverao ser encaminhadas ao setor de contratacdées com a antecedéncia
necessaria para o cumprimento da data desejada de que trata o inciso V
do art. 32 desta Resolucdao, acompanhadas da devida instrucao

processual.
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Art. 11. A partir de julho do ano de execucao do Plano de
Contratacoes Anual, os setores de contratacao deverao elaborar relatorios
de riscos referentes a provavel nao efetivacao de contratacao de itens do
Plano até o término do exercicio, podendo utilizar-se do método disposto
em Caderno de Logistica elaborado pela Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizacdao, Gestao e Governo Digital do

Ministério da Economia.

Paragrafo tinico. O relatorio de gestao de riscos tera periodicidade
bimestral, e sera encaminhado a autoridade competente, que promovera
acoes de correcao pertinentes.

Vigéncia

Art. 12. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua

publicacao.

Plenario Sebastido Branco Costa, Camara Municipal de General

Carneiro, Estado do Parana, 11 de novembro de 2024.

Assinado de forma digital por
SANDRA APARECIDA SANDRA APARECIDA TRISNOSKI

TRISNOSKI SCHEIBE:60403535972
] Dados: 2024.11.11 20:28:46
SCHEIBE:60403535972 _03.5’0.

Sandra Aparecida Trisnoski Scheibe
Presidente da Camara Municipal de General Carneiro/PR.
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ANEXO 1

MODELO DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

REQUISITANTE:

Responsavel pela Demanda:

1. Objeto:

(Descrever o objeto da contratacao)

2. Justificativa da necessidade da contratacao

Descricao da justificativa da necessidade da contratacao.

*Nota
A quantidade a ser adquirida devera ser justificada, conforme diretrizes

Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, estando condizente

com o consumo/utilizacio do Orgdo ou entidade, uma vez que, na
situacao atual, deve ser realizada uma contratacdo consciente, sem

estoques desnecessarios.

Sendo assim, essa aquisicdo € de suma importancia, visto que XXX
alinhados a outros cuidados e politicas ja adotados por esse orgao, sao

instrumentos de extrema valia e relevancia no xxx.
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3. Descricoes e quantidades

DESCRIQAO / MARCA (SE UNIDADE QUANTIDADE
Item - .
ESPECIFICACAO | APLICAVEL) DE
MEDIDA
1
2
3

4. Observacoes gerais

E necessario se atentar aos elementos constantes no art. 3° da presente

resolucao, quais sejam:

Art. 3°. O procedimento para elaboracdao do Plano de Contratacoes Anual
inicia-se com o preenchimento do DFD pelo servidor requisitante, contendo
as seguintes informacoes:

I -justificativa da necessidade da contratacao;

II -descricao sucinta do objeto;

IIT - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogacao de Material ou
de Servicos, unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

IV -estimativa preliminar do valor total da contratacdo com a indicacdo do

valor correspondente ao exercicio financeiro do Plano;
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V -previsao de data desejada para a contratacao;

VI -grau de prioridade da compra ou contratacao.

VII - se ha vinculacao ou dependéncia com a contratacao de outro DFD para
sua execucao, visando a determinar a sequéncia em que as respectivas
contratacoes serao realizadas;

VIII - classificacdo orcamentaria da despesa até nivel de elemento e

desdobramentos;

Local/ data
Responsavel pela Formalizacao da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais

providéncias cabiveis.

Local/ data
Autoridade da Area Requisitante

(Nome, matricula e assinatura).
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